
Liebe Studierende, 
hier die Anleitung, wie Sie Ihre Mail-Adresse aktivieren und sich eine Weiterleitung von Ihrer Hochschul-
Mail-Adresse zu Ihrer privaten Mail-Adresse einrichten: 

• Klicken Sie auf der RSH-Homepage ganz unten rechts auf ‚Infos für Hochschulangehörige‘. 
• Loggen Sie sich dann unter der Überschrift ‚Interner Bereich der Hochschule‘ mit ihrer Hochschul-

Mail-Adresse und Ihrem Passwort ein. Bei der ersten Anmeldung öffnet sich folgendes Fenster: 

 
• Setzen Sie nun in die drei Kästchen unter dem Feld mit den Nutzungsbedingungen jeweils durch 

Anklicken einen Haken und klicken Sie danach auf ‚Weiter‘. Ihre Mail-Adresse ist jetzt aktiviert, und 
es öffnet sich eine neue Ansicht. 

• Klicken Sie jetzt in der Spalte links auf ‚Einstellungen‘ und anschließend auf den Unterpunkt ‚Email / 
Passwort‘. Sie gelangen dann zu folgender Ansicht: 

 
• Klicken Sie nun auf ‚Mail- und Passwortkonfigurationen‘. Anschließend klicken Sie in der Spalte 

links auf ‚Weiterleitung verwalten‘. Sie gelangen nun zu folgender Ansicht: 



 
• Entfernen Sie jetzt durch Anklicken den Haken im Kästchen neben ‚mailbox‘ und setzen durch 

Anklicken einen Haken im Kästchen neben ‚forward‘. 
Anschließend tragen Sie in dem Feld ‚Weiterleitungsadresse(n)‘ Ihre private Mail-Adresse ein. Zum 
Schluss klicken Sie dann noch unten auf ‚Änderung durchführen‘. Die Weiterleitung ist jetzt 
eingerichtet. 


