
 

 

Ab 01.03.2024 ist an der Robert Schumann Hochschule die Stelle eines_r 

Koordinators_in des Ausbildungszentrums Schumann Junior (w/m/d) 

wieder und unbefristet zu besetzen. Die wöchentliche Arbeitszeit beträgt 10 Stunden. Das Entgelt 

bemisst sich nach Entgeltgruppe 6 TV-L. 

Die Hochschule will Talente so früh wie möglich fördern. Deshalb hat sie ein eigenes 

Ausbildungszentrum gegründet. Es heißt Schumann Junior und richtet sich an besonders 

talentierte Schülerinnen und Schüler im Alter von 8 bis 18 Jahren.  

Ihre Aufgaben 

• Koordination der Aufnahmeprüfung 

• Koordination der Konzerte 

• Terminplanung/ -koordination und –überwachung, Raumplanung 

• Selbständiger Schrift-, Telefon-, E-Mail-Verkehr 

Ihr Profil:  

• Abgeschlossene Berufsausbildung im Bereich Veranstaltungsmanagement, 

im kaufmännischen Bereich oder eine vergleichbare Qualifikation bzw. Berufserfahrung 

• Sicherer Umgang mit Microsoft Office bzw. 365  

• Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

• Ausgeprägtes Kommunikationsvermögen mit einem freundlichen und souveränen 

Auftreten 

• Organisationsgeschick 

• Ausgeprägte Serviceorientierung 

• zeitliche Flexibilität mit der Bereitschaft zu gelegentlicher Samstagsarbeit 

• Berufserfahrung im Veranstaltungs- oder Projektmanagement, in einem künstlerischen 

Betriebsbüro ist von Vorteil 

Was wir Ihnen bieten: 

• Die Hochschule versteht sich als familienfreundlich und fördert Maßnahmen zur 

besseren Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben, zum Beispiel durch Regelungen für 

eine flexible Arbeitszeit.  

• Wie im öffentlichen Dienst selbstverständlich, nehmen alle Tarifbeschäftigten an der 

zusätzlichen Altersvorsorge der Versorgungsanstalt des Bundes und der Länder (VBL) 

teil.  

 



 

 

• Neben einem regelmäßigen kostenlosen Gesundheitsangebot stehen die Angebote des 

Düsseldorfer Hochschulsports allen Hochschulbeschäftigten offen.  

• Alle Hochschulstandorte sind schnell und unkompliziert mit öffentlichen 

Verkehrsmitteln zu erreichen. 

 

 

Die Robert Schumann Hochschule Düsseldorf fördert Frauen im Rahmen der gesetzlichen 

Möglichkeiten und tritt für Geschlechtergerechtigkeit und personelle Vielfalt ein. 

Schwerbehinderte Bewerber_innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt.  

Ihre Bewerbung richten Sie bitte an die Kanzlerin der Robert Schumann Hochschule, Frau Dr. 

Müller-Brosch, ausschließlich per E-Mail an bewerbung@rsh-duesseldorf.de. Mit Ihrer 

Bewerbung stimmen Sie der weiteren internen Verarbeitung Ihrer Daten zu dienstlichen Zwecken 

gemäß der Europäischen Datenschutz-Grundverordnung (DS GVO) und des 

Landesdatenschutzgesetzes zu. 
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